ARNAS GARIBALDI

Azienda iera di Rilevo Nazi ediAlta ializzazi
AZIONI: 111 ipli
interne che,

d) gl ordini di acquisto siano numerati in sequenza

) gl ordini di acquisto siano regolarmente archiviati

rapplicazi isposizioni Digs. 118/2011

n budget, certificazioni relativi report delle risultanze delle verifiche.
1n.4) report per il monitoraggio periodi "acquisti in economia” e procedure negoziate.
6.
fatture ecc.
Procedura approvvigionamento beni e servizi
DESCRIZIONE FLUSSO OPERATIVO UO Adiendale Direttore Medico di Pre: Farmacia Direzione Aziendale cuGIMPE

ez 0a

4.1 farmacist drgenti responsabil dell farmacacie aziendali e
el UPA effettuano [a programmazione dei fabbisognidi beri

direport speciicida sistema ¢ delle icheste provenientidalle
UU.00. Ospedaliere. Qualora U0 Ospedaliera richeda beni sanitari
non contemplatin procedure di gara ative compila il modulo i
ichista, Tale modulo viene valdato dal Direttore Medico di
presidio e successivamente trasmesso alla Farmacia. | Responsabile
fichiesta, valida | modulo o trasmette all UOC Proweitorato.

Modulo di ihiestal
Valdato dalia

Famac;

Determinazione del
fabbisogno annuo d beni
sanitari

4.1) s Farmaciatrasmette, entro 130 settembre, i report dei
fabbisogni dei beni sanitari 3l UOC Proweditorato, che effettua

Contempiati nel Piano biennale degl acquisti

Beni present’

\ Piano
biennale deg
acquist

Rigetio delle II
iichiesie
Moduo diichiesta
valicato dallUOC
Prow.

4.1) LUOC Proweditorato trasmette il modulodi richiesta al JOC

Bl e

figetta quanto rihiesto

Approvazione II
dellerchieste

Parere della
Direzione
Aziendale

tichiesie

R, Ativia
a4

valdato

4.2.) Qualora e UU.00. Aciendali ichiedana beni non contemplati

verificache  beni non siano riportat nelPlano biennale degh
acquistie valda a rchiesta.

Rigetio delle II
iichiesie
Moduo diichiesta
valicato dallUOC
Prow.
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Compabiia
4.2)0v0c
Favrevole
Bilancio. A seguito del valcasione del Direttore delfUOC EF7, e
v Adenda
e beni i utiizzo routinaro consulando report statt
Rigetto delle II
Theste
Richiste & I
fabbisogno, Approvazione
cellerchieste
Germnazone G
Determinazione del
fabbisogno amnuo d beni
Servi present
el P, Slennale
e acquisi
seriasanitari  non sanitar pervenute dalle U 00, Azendali
avendo cura diveificaresefa rchiesta  contemplata nel Pan
biennae degiacquist Ultmate tal vlutazioni, FUOC
Proweditorato precispone, entroil 30 settembre, un report el fe—
Moduo i richesta|
Vaidalo GAIIOC
Prow.
Compatbilia
nomica
Rigetto delle II
ehieste
Modulo d rchiestal I
Valdao GAIUOC
43) LUOC Prowveditoratotrasmette modulo di ichiesta alfUOC Erp
Bilancio. A seguito dellavaldarione de Diretore cell UOC EFP, e
i
100 Proweditorato predispone il report complessvo el
fabbisogni i beni non saitar dellAziends.
Paree cell ™~ Favorewole
Orazione
Aziendae
Rigetto el II
chieste
Approvazions II
cellerchieste
Richieste i I
Tabbisogno
Dateminazions et
4.3) L'UOC Proweditorato effettua un monitoragio periocico cei fabbisagno de sevi per
serisarenda per quali deve esere garantia a continuz el Granie contna, [
i
rifut)con iferimento, ala valdita de contratt stpulati e lla
Determinazione del
senitosia prossimoa scadenta, fabsogno amuo i bend
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senviz secondo quanto esposto nel precedentiparagrafl, FUOC
Proweditorato, entrol 10 novembre, procede alla predisposizione:
W

.

Piano biennale degll
acquistdibeni  servizi

Piana bemale degi
acquist i beni e servi

responsabile delf UOCEFP verifica fimpatto economico del

Verifica dela Disponibilta

entroil 20 novemre.

Stavorevole:

Favarevole_—auazons
Diczione
Azendale

i1 Piano biennale degl acquist all Direzione Aziendale che fo

analiza e o adotta entroI 31 cicembre. Qualora Ia Direzione.

apportidelle modifiche trasmette  pano af UOC EFP ¢ alfUOC
rowediorato.

Piano biennale degl

e | acquisidibeni e servis Retifca I piano

Piano biennale degl acquist
ibeni ¢ serviz

45 LUOC Proweditorato predispone a delbera di indzione di
ara alla quale seguirala ichesta del CIG tramite i sto

presentazione dell offete a commissione valuta e proposte

Delbera dindzione gara

Gesione della gara.

v

4.6) Inseguito alfaggiudicazione della gara o al'sfidamento Progosia i deibera di Adozione della delbera.
diretto, i persanale stuttore della pratica,divolta involta [ooucesone e ]

individuato nellambito del personale facente capo 3 UOC

Proweditorato, procede ala stesura del prowedimento di
i

del Direttore Generale I seguitoalf adozione, ladeliera viene
pubblicata sul'albo pretorio on-lne dell Azenda per a pubbiica
consultaione.

ncizone gara

Regstrazione CIG

47) LUOC Proweditorato procede ala recazione ed alla

Dopolastpuia delcontratio I'UOC Prowveditorato registra l CIG
sullapplicativo. Una volta registrato i CIG FUOC Prowede alla

Contati ben

sstema. Qualora il contratto facca iferimento a seri, sara FUOC
Pr

sanitari

regitrazione a sstema deleinee d prodotto & | CUGIMPF. |

Registazione e di

sula scorta delle nformazioni indicate nelformat trasmesso dal
forniore. prodotto

Regstrazione contatig

Regstrazione i di
progoto

48-4.9) Con riferimento a beni saniariFordine viene emesso » Emissione ordin Beri

Emissione ordini Beni
saniari

Tordine viene emesso dalIUOC Proweditorato, Gl ordini cosi
precisposti vengono trasmessi al fornitore tramite piattaforma
NS0,

4:10) Nel caso i servizi l cui importo & noto sotanto a posterio,
d erogaione awenuta, i personae el UOC

erogazione del senizio

mese successivo, owero e note di conformita che confermano Emissione ordin Beni

on sani

forma emesso dall stesso.

.11) LUOC Proweditorato prowede a tenere o scadenziaro delle .

Monitoraggio delle
opportunireport prodott da sistema nformativo, procedure d gara ative
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